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Para acceder a la ficha del producto, tienes dos opciones. Puedes hacer doble clic en la tabla de la
ventana de búsqueda o utilizar el botón de la lupa. Ambas acciones te llevarán a la ficha del
artículo (imágen IV.C.1) .

Una vez en la ficha del artículo, tendrás varias opciones disponibles:

1. Editar el artículo: Utiliza el botón número 1 para editar la información del artículo. Ten en
cuenta que solo podrás acceder a la edición si no hay ninguna transacción en curso para
evitar conflictos. En la edición, podrás modificar la descripción del artículo, el tipo y
formato del contenedor, las etiquetas por defecto que se imprimen, así como añadir
nuevas relaciones de part number fabricante y proveedor (consulta la sección A de este
mismo capítulo para obtener más información).

2. Historial del artículo: Utiliza el control número 2 para acceder al historial del artículo. Al
hacerlo, se abrirá una ventana similar a la mostrada en la imagen IV.C.2. En esta ventana,
encontrarás una tabla ordenada cronológicamente con los eventos históricos del artículo.
Podrás ver quién realizó cada acción, cuándo se llevó a cabo y qué sucedió. Si deseas
filtrar los eventos por tipo de acción, utiliza el control número 1 para realizar el filtrado.

3. Imprimir etiqueta del artículo: Utiliza el control número 3 para imprimir una etiqueta del
artículo.

A. Ficha de artículo

Imagen IV.A.1: Ficha de artículo
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Imagen IV.A.2: Historial del artículo
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Para realizar la búsqueda de un artículo, se utilizan los siguientes controles:

1. Campo de búsqueda: Permite seleccionar si se desea buscar por código de artículo o por
descripción.

2. Tipo de búsqueda: Permite seleccionar si la búsqueda debe coincidir con el inicio o
contener el término buscado.

3. Botón de búsqueda: Al hacer clic en este botón, se aplicarán los filtros establecidos y se
filtrará la tabla de artículos. A continuación, se detallan los pasos para realizar una
búsqueda:

4. Selecciona el campo de búsqueda adecuado en el control número 1: código de artículo o
descripción.

5. Selecciona el tipo de búsqueda en el control número 2: inicio o contiene.
6. En el campo de control de texto, ingresa el término de búsqueda deseado.
7. Haz clic en el botón número 3 para iniciar la búsqueda.

Una vez realizado esto, la tabla de artículos se filtrará de acuerdo con los criterios establecidos,
mostrando únicamente los resultados coincidentes.

Para acceder a una visión global del historial del artículo, sigue los pasos descritos en el apartado
anterior para realizar una búsqueda. Una vez obtenidos los resultados, podrás acceder al historial
del artículo mediante el botón número 1. Al hacerlo, se abrirá la pantalla de historial, donde se
mostrará una tabla con todas las acciones relacionadas con el artículo o artículos especificados.

En la pantalla de historial, tendrás la opción de filtrar la tabla para visualizar únicamente las
acciones que te interesen. Para ello, utiliza el control número 2, que te permitirá filtrar la tabla por
la acción deseada.

B. Búsqueda de historial de
artículo

Imagen IV.B.2: Historial de los artículos
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Para visualizar el historial de un artículo más detellado ver el siguiente apartado de ficha del
artículo.


